GOVERNO DO ESTADO
DE MATO GROSSO DO SUL

Secretaria De Estado de Fazenda
Superintendéncia de Gestao da Informacao
Unidade Gestora de Integracdo de Sistemas Tributérios

Unidade Gestora de Integra¢ao de Sistemas Tributarios I

DECLARACAO DE COMPRA

PERFIL: PESSOA FiSICA/JURIDICA

Campo Grande — Mato Grosso do Sul
Abril de 2012
Verséo 2.0




Descrigédo do Sistema:

Declaracdo de Compra — Perfil: Pessoa Fisica/Juridica
UGIST = - 2
Verséo Data Responsavel Autor

2.0 10/04/2012

Sumario

1. VISAO GERAL.....ueiueruiiirteseissessessessesssesstessessessassessessesssssssstensessessessessassessessssnsessessessessessessesssesssnens 3
2. FLUXO DE ACESSO AO SISTEMAL......cceeeereerersrrerersesssessssssessssessssesessssessssssssesessssnsssesesssenssssnsssssssens 4
3. PORTAL DE ACESSO ....cueevrreereeersesesssseessesessesesessessssessssssssssessssesssssensssssssssensssensssesesssensssensnsssssens 4
4. PORTAL ICMS TRANSPARENTE ......ceceeuerereerereeseseesesessesessssesesesessesessssessssesessssessssessssssessessssssessnsesesens 7
5. AVISOS IMPORTANTES.......ccveueererererseressesessssensssessssessssssesssssssssesssesenssssssssesessssensssesesesensssssssesesens 9
6. ACESSO AOS MODULOS DO SISTEMAL .......cueourreerrenrseestssessssesssessssesesssssssssssessssensssesessesessssnsssssssens 9
7. CONTROLAR DECLARAGAOQ DE COMPRA .......coveerrereeresesesesessssessssessssesenssssssssessssssensesessssesssssensssenes 10
7.1. CONSULTAR DECLARAGAOQ DE COMPRA .......cccertereerrreerseressesesessessssssessssessssessssssensssessssssssesensssenes 10
7.2. IMPRIMIR DECLARAGAO DE COMPRA ........coveuerrereesrseessesessesesessessssesesssensssesessssensesensssssssesensssenes 12
7.3. INCLUIR NOTA FISCAL NA DECLARAGAO DE COMPRA ......coveuererreerrererersessssessssssessssessssssssssssssssnes 13
7.3.1 INCLUIR NOTA FISCAL ELETRONICA ......coveererrerereertsesessensssesssssessssesssesesssssnssssasssssessssennns 14

7.3.2 INCLUIR NOTA FISCAL AVULSA......ccoeererreeraeressesessssessssesessssessssesesssessssesssssssssssensssesessesenens 17

7.4. CONSULTAR OU REMOVER NOTA FISCAL DA DECLARAGAO DE COMPRAL........ccereeerrererrerererseseesens 21
8. ATENDIMENTO ....cuceveueererereeseessesessesesessesessesesssessesessssesessesessssesssesensssessnsesenssssnsesesesssensesessssessnsns 23

D:\UGIST-EFRONTEIRAS\Projetos\e-Fronteiras\OK_Declara¢do_Compra\Manuais\final\ultimos\Manual Declaracédo de Compra - Pessoa Fisica_Juridica v2.0.doc




Descrigédo do Sistema:

Declaracdo de Compra — Perfil: Pessoa Fisica/Juridica
UGIST = - 3
Verséo Data Responsavel Autor

2.0 10/04/2012

1. Visao Geral

A Declaragdo de Compra Virtual é uma ferramenta de controle de aquisi¢cdes interestaduais de
materiais de construcdo, que substitui a Declaracdo de Compra em papel, atualmente em uso.

Seu projeto acompanha as novas tendéncias de emissdo de documentos eletronicos, possibilitando
acesso rapido e facil através da Internet. Trata-se de um servico disponivel no ICMS Transparente para o
transito de mercadorias e emissdo de documentos.

A Declaracdo de Compra Virtual é prevista pelo Decreto 13063/2010 de 05 de novembro de 2010 e
13080/2010 de 14 de dezembro de 2010.

Para acessar a Declaracdo de Compra Virtual o usudrio deverd ser cadastrado no ICMS
TRANSPARENTE. No caso do usudrio ndo possuir o cadastro, deve providenciar o acesso junto a AGENFA de
seu domicilio, para proceder ao cadastramento munido da seguinte documentacdo necessdria, descrita no
Decreto 13063/2010, artigo 12, Paragrafo 12, como a seguir:

No caso de pessoa fisica ndo contribuinte do ICMS:

a) carteira de identidade e CPF;

b) alvara de licenga para construgdo, expedido pela prefeitura da localidade onde sera executada a
construgao;

c) memorial descritivo relativo a construgdo a ser executada;

No caso de pessoa juridica ndo contribuinte do ICMS:

a) contrato social ou estatuto;

b) CPF e carteira de identidade do representante, designado na forma do contrato ou do estatuto;

c) alvara de licenga para construcdo, expedido pela prefeitura da localidade onde sera executada a
obra;

d) memorial descritivo relativo a construgdo a ser executada;

No caso de empresa do ramo da construcao civil detentora de inscri¢ao estadual:

a) contrato social ou estatuto;

b) CNPJ do estabelecimento;

c) CPF e carteira de identidade do representante, designado na forma do contrato ou do estatuto.

O sistema Declaragdo de Compra disponibiliza o seguinte servigo: Controlar Declara¢dao de Compra.
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2. Funcionamento do Sistema

O funcionamento do sistema esta descrito através dos seguintes passos:

1. O interessado dirige-se a AGENFA do municipio de sua Obra, portando os documentos

necessarios para realizar o seu cadastro para acesso ao Portal ICMS Transparente e os
documentos da Obra a ser realizada (caso o interessado seja Pessoa Fisica/Juridica, que ndo seja
do ramo da construcdo civil);

O funciondrio da AGENFA realiza o cadastro do contribuinte gerando os dados necessarios para o
acesso do mesmo ao Portal ICMS Transparente;

O funciondrio da AGENFA realiza o cadastro da Obra (com Alvard ou sem Alvard). Apenas sera
realizado o cadastro da Obra para Pessoa Fisica/Juridica que ndo seja do ramo da Construcdo
Civil;

O funciondrio da AGENFA realiza o cadastro da Declaragdo de Compra.
O interessado, de posse dos dados para acesso ao Portal ICMS Transparente, e das notas de

material de construcdo adquiridas fora do Estado do MS, inclui os dados das mesmas da sua
Declaragdo de Compra.

Quando o transportador com a mercadoria passar pelo Posto Fiscal na entrada do Estado, sera
realizada uma fiscalizacdo nas notas de material de construcdo, que deverdo constar na
Declaragdo de Compra do destinatdrio da mercadoria.

3. Portal de Acesso

Para entrar no Portal da Secretaria de Fazenda pela internet, é necessario usar um

navegador de paginas Web que acesse o endereco do Site/URL: www.sefaz.ms.gov.br . (Figura

3.1)

Portal SEFAZ/MS
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Figura 3.1. Portal da Secretaria de Fazenda-SEFAZ/MS

Ao acessar o portal da SEFAZ para entrar no sistema Declaragdao de Compra, clique no icone
indicado do ICMS TRANSPARENTE, que é responsdvel pelo controle de acesso dos contribuintes e
usuarios. (Figura 3.2)

Pagina ICMS Transparente
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Figura 3.2. Pagina ICMS Transparente
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4. Portal ICMS Transparente

Ao acessar o ICMS Transparente é necessario infomar o Usudrio, o Cédigo de acesso (obtido
ao 12 acesso, enviado via e-mail) e a Senha (obtida ao se cadastrar na AGENFA, enviada via e-mail),
portanto, somente apds o usudrio efetuar o cadastro no sistema, tera o acesso liberado.

Identificacdo do Usuério

= ICMS Transparente - Windows Internet Explorer fornecido por SEFAZ MS E]@l@

— =
@t/‘f A \g http://efazenda.servicos.ms.gov.br/e-fazenda/ DAEMON Search ‘ L~

Arquivo  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
@0~ [ B ‘ Go v D Taduza v [ Assista TVaovivo (& '% Play! .'l Lotaria [0} Notificador de e-mail ~ %%

= P s »
e |gICMS Transparente | s ~ |:bPagina v () Ferramentas ~

GOVERNO DE B
Mato Grosso do Sul kﬁ

RUMO AO DESENVOLVIMENTO

% PAINEL DE IDENTIFICAGAO
Usuario: |
|

Cédigo de acesso:

‘ ENTRAR | 7| FALE CONOSCO

Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso do Sul
Parque dos Poderes, Unifisco - CEP 79031-902
Fone: (67) 3218-3520 - Fax: (67) 3318-3614

Campo Grande - MS

Desenvolvido por:
SEFAZ / SGI / UGIST - Tecnologia da Informacio
® 2003 - 2011

& Intranet local #100% v

Figura 4.1. Dados de Identificagdo do usuario
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Para entrar no sistema clique no botdo “Declara¢Go de Compra”, disponibilizado pelo ICMS
TRANSPARENTE.

Servicos Disponibilizados

PAINEL DO USUARIO quinta-feira, 16 de junho de 2011 - 00:17

% Ol3 16764121583, Seu tiltimo acesso foi em 15/6/2011 18:58:00, ENCERRAR ACESSO

Declaracao
de Compra

Secretaria de Estado de Fazenda de Mato Grosso do Sul
Parque dos Poderes , Unifisco - CEP 79031-902
Fone: (67) 3318-3530 - Fax: (67) 3318-3614

Campo Grande - MS

por:
1/ UGIST - Tecnologia da Informag3o

Figura 4.2. Servigos disponibilizados pelo ICMS TRANSPARENTE ao usuario.
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5. Avisos Importantes

Ao entrar no sistema um quadro de avisos importantes é mostrado afim de que o usuario
tome algumas precaucdes antes e durante a operagcdo dos médulos do sistema, possa fazer o
download do manual do usuario e saiba como manter o contato em caso de duvidas ou sugestdes.

AVIisos
ICMS

TRANSPARENTE ~ sistema: e-Fronteiras - Declaracdo de Compra 8%, Usudrio: 16764121583 -1

MENU DO SISTEMA | Declaracdo de Corpra | | | FINALIZAR SISTEMA

AVISOS -
ATENCAO

fhanuats dos ususrios:

Orientagdes para melhor uso do sistema da Declaragio de Compra:
- pessoa Fisica / pessoa Juridica

1. Bloqueadar de "pap-up” deve ser desabilitado;

Il Observar o “antispam® para ndo bloguesar os e-msils do ICALS
* Os manuais dos usuirios tambeém estio disponiveis na pagina do Transparente;

ICMS Transparente. M. Instalar o "Adobe Reader”, pois as notas sdo geradas em . pdf;

DUVIDAS E SUGESTOES
Ligue para (671 3318 - 3600
ou
envie um e-mail para:
servicedesk @fazenda.ms.gov.br

Figura 5.1. Avisos importantes relacionados as funcionalidades do sistema.

6. Acesso aos Modulos do Sistema

O sistema disponibiliza a seguinte opgdo de acesso ao usuario: “Declaragdo de Compra”.
(Figura 6.1)

Para acessa-la, dé um clique na opgao.

Menu do Sistema

‘ & http://10.1.2 28/e-Fazenda/homemenu.aspx? TXT=VVNSPTEZNzVOMTENT gzl QP TEwLjEuNidzlid BYDOmRLIVPT gl JIVOSTOxOTEmUOITPTILI PRDOHMSZOSVYIMDAWMDAwWMD AwMD AwlkRUSFIOMTYuNigyMDEID AwOjE30jQ2 |
ICMS =~ - = ™ sistema: e-Fronteiras - Declaragdio de Compra 2, usuario: 16764121583
TRANSPARENTE = Y [ —

MENU DO SISTEMA | Declaragdo de Compra | || FINALIZAR SISTEMA
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Figura 6.1. Menu do Sistema.

7. Controlar Declarac&o de Compra

Para realizar o controle de Declaracdo de Compra é necessario acessar o sistema
Declaracdao de Compra e escolher a op¢do “Declaragdao de Compra” e logo apés “Controlar

Declaracdao de Compra”. (Figura 7.1)

Menu de acesso ao modulo

I(,"'Ef"?u MRENTE 1 Sistema: e-Fronteiras - Declaracdo de Compra ‘3}, Usuario: 16764121583 =
MENU DO SISTEMA Declaragéo de Compra || FINALIZAR SISTEMA
Controlar Declaracdo
Figura 7.1. Menu de acesso ao médulo.
Nesse mddulo é possivel consultar/imprimir uma Declaracdo de Compra e inserir/remover Notas
Fiscais.

7.1. Consultar Declaracé&o de Compra

Para consultar uma Declaracdo de Compra, cliqgue no botdo “Consultar Declaragao”.
(Figura 7.2)

Consultar Declaracéo
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ICMS e o . - e
<= Sistema: e-Fronteiras - Declaracio de Cormpra 3?) Usudrio: 16764121582 ]
MENU DO SISTEMA | Declaracdo de Cornpra | \
% Governo do Estado de Mato Grosso do Sul ﬁ
Declaragdo de Compra sovmnn st
Mato Grosso do Sul
EM PLEND DESENVOLYINENTD
“ Consulta ‘ ]
Namero Declaragdo: | - Selecionar
0OPGHES DISPONIVEIS! |1 DUVIDAS E SUGESTOES
Ligue para (67) 3318 - 3600
Consultar Declaragdo Histérico de Declarages au
envie um e-mail para:
servicedesk@fazenda.ms.qov.br

*Campos Ohrigatdrios

Figura 7.2. Consultar Declaragao.

Na tela que serd exibida, é necessario informar o Numero da Declaracdo de Compra. Caso a

mesma exista, o sistema ird retornar o resultado da busca, trazendo os dados da Declaragdo na tela.
(Figura 7.3)

Dados da Declaracéo

ICMS = o - _ - P
TRANSPARENTE <= sistema: e-Fronteiras - Declaragdo de Compra 5?) Usuario: 16764121583 ]
MENU DO SISTEMA | Declaracso de Compra | |
MNimero Declaragdo: 1787 Data Validade: * 01/01/2013 = Situacdo: Ativa
[I Destinatario Alvard Observacdes -
CPF: 167.641.215-832 Nome/Razdo Social: CONTRIBUINTE
Enderego Destinatdrio
Logradouro: Nr. Logradourao: Caixa Postal:
Complemento: Bairro: cidade / Estado: /
GEP: Telefone: 6711111111 i
Incluir Mota Fiscal Consultar Mota Fiscal Irnprirnir Voltar consulta
OPGOES DISPONIVEIS: ||| DUVIDAS E SUGESTOES B
Ligue para (67) 3318 - 3600
Consultar Declaragio Histérico de Declaragdes ou
envie um e-mail para:
ser desk@f, da.ms.qov.br

*Campos Obrigatarios

Figura 7.3. Dados da Declaragdo.

Caso ndo exista a Declaragdo de compra, o sistema exibird uma mensagem de alerta.
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Existe a opg¢do de visualizar o Histérico de suas Declarag¢des, clicando no botdo “Histdrico de
Declara¢des”. (Figura 7.4)

Histdrico de Declaractes

Histarico de Declaragdes

Figura 7.4. Histérico de Declaragdes.

A seguinte tela sera apresentada. Nela, serd possivel selecionar uma de suas Declaracbes de
Compra, clicando no botdo “Selecionar”. (Figura 7.5)

Selecionar Declaracéo

Historico de Declaracoes

Histdrico de Declaracdes do CPF: 167.641.215-83

Alvara Alvara 0Obra sem Alvara Data

lltima Alteracio Situacio

Namero Municipio Niamero Validade

1z/03/2012
1787 ==} 2011 Carmpo Grande oi/01/2013 Ativa
o9:07
27062011
1775 S&00 2010 Carmpo Grande F1f1z/z01z2 Ativa Selecionar
1z2:54

Figura 7.5. Selecionar Declaracdo.

7.2. Imprimir Declaracdo de Compra

Para selecionar a Declaracdo de Compra, seguir a orientacdo dada no item anterior.
(Iltem 7.1 — Consultar Declara¢do de Compra)

Para impressdo do “Documento Auxiliar da Declaragdao de Compra”, clique em “Imprimir”.
(Figura 7.6 e Figura 7.7)

Imprimir Declaracdo

Imprirmir

D:\UGIST-EFRONTEIRAS\Projetos\e-Fronteiras\OK_Declaragdo_Compra\Manuais\final\ultimos\Manual Declara¢do de Compra - Pessoa Fisica_Juridica v2.0.doc




Descrigédo do Sistema:

Declaracdo de Compra — Perfil: Pessoa Fisica/Juridica
UGIST = - 13
Verséo Data Responsavel Autor

2.0 10/04/2012

Figura 7.6. Imprimir Declaragao.

Selecionar opc¢ao de impressao.

Opgdo de Impressdo: Todas as Motas - Irmprirmir

Figura 7.7. Selecionar opcdo de impressao.

7.3. Incluir Nota Fiscal na Declaracdo de Compra

Apds a aquisicao de mercadoria de material de construgao, fora do estado de MS, o
contribuinte deverad vincular as notas fiscais em sua Declaracdo de Compra.

Para selecionar a Declaracdo de Compra, seguir a orientacdo dada no item anterior.
(Iltem 7.1 — Consultar Declara¢do de Compra)

Apds a selecdo, os dados da Declaragdao de Compra constardo na tela.

Para iniciar a inclusdo, clicar no botao “Incluir Nota Fiscal”. Sera apresentada uma tela
para selecionar que tipo de nota sera informada: Eletronica ou Avulsa. (Figura 7.8 e Figura 7.9)

Incluir nota fiscal.

Incluir Mota Fiscal

Figura 7.8. Incluir nota fiscal.

Selecionar o tipo da nota fiscal.
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Deseja inserir que tipo de nota fiscal?

| Eletrinica Avilsa

Figura 7.9. Selecionar o tipo da nota fiscal.

Selecionar o tipo da nota e clicar no botao “Ok”. Conforme a nota escolhida, uma tela especifica
serd apresentada para preenchimento.

7.3.1. Inserir Nota Fiscal Eletronica (NF-e)

Ap0ds selecionar a opgao “Eletronica”, serd exibida uma tela para preenchimento dos
dados da Nota Fiscal da mercadoria que foi adquirida. (Figura 7.10)

Dados a serem informados da nota fiscal.

Informe a chave de acesso da Mota Fiscal Eletrdnica (apenas os 44 digitos):

Buscar NF-g

Yincular Nota

Figura 7.10. Dados a serem informados da nota fiscal.

E necessario ter em maos a chave de acesso da NF-e (44 digitos que identificam uma NF-
e). (Figura 7.11)

Chave de acesso da nota fiscal eletrbnica.

CHAVE DE ACESSO
9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999 9999

Figura 7.11. Chave de acesso da nota fiscal eletronica.
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Esta informacdo deverd ser preenchida no campo “Chave de Acesso”. Apds informar,
teclar “TAB” ou “Enter” para que o sistema busque os dados da mesma na base de dados do
Estado:

a) Se a chave de acesso for valida e a informacdo da NF-e estiver disponivel, o sistema
trard os dados da mesma na tela.

b) Se a chave de acesso for valida e a informacdo da NF-e ainda ndo estiver disponivel,
o sistema exibird uma tela informando a validade da informacgao. (Figura 7.12)

Tela de aviso.

ATENGAO!

* MF-e & valida, porém ainda ndo se encontra na base de dados.
* A mesma dewverd ser digitada manualmente.

Figura 7.12. Tela de aviso.

Apds clicar no botao “Fechar”, deverao, porém, ser informados alguns dados da nota
fiscal para inclusao da mesma na Declaragao, como:

- Remetente (home do Remetente);

- Inscricdo Estadual do Remetente (preenchimento opcional);
- CNPJ ou CPF do Remetente;

- UF e Municipio do Remetete;

- Série;

- Cddigo Modelo (preenchimento opcional);

- NUmero;

- Data da Emissao e

- Valor Total da Nota Fiscal.
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Ap0ds a visualizacdo e conferéncia dos dados, pode-se “Vincular Nota” (para incluir a nota
fiscal na Declaracdo) ou “Fechar Tela” (desistindo da inclusdo da nota fiscal na Declaracdo).
(Figura 7.13)

Vincular nota.

Yincular Mota

Figura 7.13. Vincular nota.

Se escolher a opgcdo “Vincular Nota”, serd apresentada uma tela para confirmar esta
operacdo. Assina-le a op¢do na opgdo “Sim”. (Figura 7.14)

Confirmar operacéo.

ATENGAO!

A5 informagdes prestadas neste formulario s3o0 de
inteira responsabilidade do usuario. Deseja confirmar?

Sirm Mao

Figura 7.14. Confirmar operacao.

Caso a operagdo ocorra com sucesso, a seguinte mensagem sera exibida: “Nota Fiscal incluida
com sucesso.”.

Caso haja algum erro ou algum dado nao seja preenchido, o sistema exibira uma mensagem de
alerta.

Quando se inclui uma Nota Fiscal na Declaracdo de Compra, a mesma fica com a
situacdo “Ativa” no sistema.

Observagaes:

- Os campos marcados com * (asterisco) sdo obrigatdrios, sendo recomendado o
preenchimento de todos os campos quando da existéncia da informacdo sobre os mesmos;

- No caso de nota fiscal eletrénica, os dados dos itens ndo deverao ser informados, pois
esta informacdo a SEFAZ possui, através da chave de acesso da NF-e.
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7.3.2. Inserir Nota Fiscal Avulsa

Ap0s selecionar a opgdo “Avulsa”, serd exibida uma tela de aviso. (Figura 7.15)

Tela de aviso sobre nota fiscal avulsa.

ATENGAO!

* Dpcdo exclusiva para informacgdo de nota fiscal avulsa.

* 4 partir de 1° de Dezembro de 2010 as operagdes com destinatario
localizado e unidade da Federagao diferente daguela do emitente devern ser
acobertadas por Mota Fiscal Eletrinica - MWF-g, modelo 55, em substituigao a
Mota Fiscal, modelo 1 ou 1-A,

* Somente serdo aceitas nesta opcgao de inclusao notas fiscais avulsas, sendo
que a informacdo de nota fiscal modelo 1 ou 1- A, ndo avulsa, nesta opgdo
nao possibilita sua utilizagdo na Declaragdo de Compras, caracterizando a nao
declaragao da mesma.

Figura 7.15. Tela de aviso sobre nota fiscal avulsa.

Apds clicar no botdo “Fechar”, uma tela serd apresentada para preenchimento dos
dados da Nota Fiscal e de seus itens da mercadoria que foi adquirida. (Figura 7.16)

Dados a serem informados da nota fiscal.

Informe os dados da Nota Fiscal:

Remetente * Inscricdo Rem. CMNPI Rem. CPF Rem.

UF * Municipio * Série * Codigo Modelo

Selecione - Selecione -

Miamero * Data Emissdn * Yalor Total {9999999999999.99) *
=

Yincular Mota adicionar Item
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Figura 7.16. Dados a serem informados da nota fiscal.

Deverdao ser informados alguns dados da nota fiscal para inclusdo da mesma na
Declaracdo, como:

- Remetente (hnome do Remetente);

- Inscricdo Estadual do Remetente (preenchimento opcional);
- CNPJ ou CPF do Remetente;

- UF e Municipio do Remetete;

- Série;

- Codigo Modelo (preenchimento opcional);

- Numero;

- Data da Emissao e

- Valor Total da Nota Fiscal.

Clicar no botdao “Adicionar Item”, para que sejam inseridos os itens constantes na nota
fiscal. (Figura 7.17)

Adicionar item da nota fiscal.

Adicionar Item

Figura 7.17. Adicionar item da nota fiscal.

Serd exibida uma tela para preenchimento dos dados do item da nota fiscal. (Figura 7.18)

Dados dos itens da nota fiscal.

Informe os dados do Item:

CFOP {Cadigo Fiscal de Operacies e

Descricdo Produto * .
Prestacies) *

Unidade * Quantidade (9999999,999) * Yalor Unitario (9999999999999.99) *

Wincular Item

Figura 7.18. Dados dos itens da nota fiscal.
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Os dados dos itens a serem preenchidos sado:

- Descrigao do Produto;

- CFOP (Cddigo Fiscal de Operagoes e Prestacoes);

- Unidade (verificar Lista de unidades de item); (Figura 7.19)

Lista de unidades de item.

Barra(s)
Caixa(s)
Despesas Acessoras
Frete
Kilo(s)
Litrofs)
Metro|s)
Metrojs)?
Metro(s)?
Milheira(s)
Pacote(s)
Sacols)
Seguro
Toneladais)
Unidade(s)

B

Figura 7.19. Lista de unidades de item.

- Quantidade e;
- Valor Unitario.

Apds finalizar o preenchimento dos dados, clicar no botdo “Vincular Item”. (Figura 7.20)

Vincular item na nota fiscal.

Yincular Item

Figura 7.20. Vincular item na nota fiscal.
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Se a nota possuir mais de 1 (um) item, repetir esta operacdo tantos quantos forem os itens
da nota fiscal.
Ap0ds a visualizacdo e conferéncia dos dados, pode-se “Vincular Nota” (para incluir a nota
fiscal na Declaracdo) ou “Fechar Tela” (desistindo da inclusdo da nota fiscal na Declaracdo).
(Figura 7.21)

Vincular nota.

Yincular Mota

Figura 7.21. Vincular nota.

Se escolher a opg¢do “Vincular Nota”, serda apresentada uma tela para confirmar esta
operacdo. Assina-le a op¢do na opgdo “Sim”. (Figura 7.22)

Confirmar operagéo.

ATENGAO!

A5 informagdes prestadas neste formulario s3o de
inteira responsabilidade do usuario. Deseja confirmar?

| Sim | Mao

Figura 7.22. Confirmar operacao.

Caso a operagdo ocorra com sucesso, a seguinte mensagem sera exibida: “Nota Fiscal incluida
com sucesso.”.

Caso haja algum erro ou algum dado ndo seja preenchido, o sistema exibird uma mensagem de
alerta.

Quando se inclui uma Nota Fiscal na Declaracdo de Compra, a mesma fica com a
situacdo “Ativa” no sistema.

Observagdo:

- Os campos marcados com * (asterisco) sdo obrigatdrios, sendo recomendado o
preenchimento de todos os campos quando da existéncia da informacgdo sobre os mesmos.
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7.4. Consultar ou Remover Nota Fiscal da Declaracdo de Compra

Para consultar uma nota fiscal da Declaragdo de Compra, clicar no botdo “Consultar
Nota Fiscal”. (Figura 7.23)

Consultar Nota Fiscal.

Consultar Mota Fiscal

Figura 7.23. Consultar Nota Fiscal.

A seguinte tela sera apresenta para filtrar os dados de busca da nota fiscal. (Figura 7.24)

Consulta de Nota Fiscal.

Informe os filtros para a consulta de Nota Fiscal:

Mimero CMPIfCPF Remetente Chave de Acesso (apenas os 44 digitos)
Periodo da Emissdn Situacao
il ) i) Selecione.. -

Buscar Motals)

Situacdo
Selecione... E|

Adtivea
Litilizada

Figura 7.24. Consulta de Nota Fiscal.

Quando se inclui uma Nota Fiscal na Declaracdo de Compra, a mesma fica com a
situacdo “Ativa” no sistema. Porém, quando a mercadoria passar pela fiscalizacdao do Estado, a
situacdo serd alterada para “Utilizada”. Apds esta fiscalizacdo ndo serd possivel remover a
mesma da Declaracdo. (Figura 7.25)
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Nota ‘Ativa’ ou ‘Utilizada’ na Declaracéo.

Informe os filtros para a consulta de Nota Fiscal:

Namero CMPJ/CPF Remetente Chave de Acesso {apenas os 44 digitos)
Periodo da Emissdo Situacdo
& a & Selecione.. -

Buscar Motafs)

Data Data
Namero Remetente CNPJ/CPF Rem. Municipio -e Situacio
Emissao ¥inculo
Santa Roza do 354
Remover 1115 HONOHG HAALTATTEN AC 07/03/2012 Mo Ativa 07403/2012
Purus 1.000.00
Remover 1121 NONONO1 22.222.222/2322-22 MS CAMPO GRAMDE 06/03/2012  Sirm  Ativa 07/03/2012 R4 207.43
33.333.333/3333-33 " 3%
Rernover 1131 NONONOZ MS ITAPGRA 07/03/2012  Sim Ativa 07403/2012
2.322,41
R
Rernover 1131 NONONO3 44.444.444/4444-44 MS CAMPO GRANDE 07/03/2012 Sim  Ativa 07/03/2012 i
1,943,599
1/ 1

Figura 7.25. Nota ‘Ativa’ ou ‘Utilizada’ na Declaracao.

Caso seja necessario remover uma nota fiscal, clicar no link “Remover”. (Figura 7.26)

Remover nota fiscal da Declaragéo.

Rermouear

Figura 7.26. Remover nota fiscal da Declaragao.

Serd apresentada uma tela para confirmar esta operacdo. Assina-le a op¢dao na opgao
“Sim”. (Figura 7.27)

Confirmar operagéo.

ATENGAO!

A5 informagdes prestadas neste formulario s3o0 de
inteira responsabilidade do usuario. Deseja confirmar?

Sirm Mao

e
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Figura 7.27. Confirmar operacao.

Caso a operacdo ocorra com sucesso, a seguinte mensagem serd exibida: “Nota Fiscal removida
com sucesso.”.

Caso haja algum erro, o sistema exibira uma mensagem de alerta.

8. Atendimento

O atendimento é realizado das seguintes formas:
- Para atendimento de duvidas ou problemas no sistema:

Service Desk - Telefone: (67) 3318-3600
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